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1. A szabaiyzat célja

A Pé&csi Vagyonhasznositd Zrt. kiemelten fontosnak tartia a személyes adatok védelmét és
azok bizalmas kezelését.

Jelen adatkezelési szabalyzat célja, hogy a Pécsi Vagyonhasznosité Zrt. munkatarsai
szamdra iranymutatast adjon a személyes adatok kezelésére vonatkozdan. Osszefoglalja a
szemelyes adatok kezeléséhez kapcsolddd alapfogalmakat és belsd eljarasokat, melyek
betartasa kotelezd érvényl. Az adafok kezelésével és tovabbitasaval kapcsolatos
nyilvantartasokat a Pecsi Vagyonhasznositd Zrt, klldn dokumentumokban vezeti folyamatos
jelleggel, ameiyek elérheték a vallalat Bels6 adatvédelmi feleltsénél.

Tovabba a szabalyzat célia, hogy megeldzze a vallalat aital kezelt €s feldolgozott személyes
adatokhoz és informacidékhoz vald jogosulatlan hozzaférést, illetve az adatvédelmi incidensek
bekdvetkezését.

A vallalat vezetésége minden munkatarstol elvarja, hogy munkakdri feladatai ellatasa soran
eleget tegyen a vonatkozé jogszabaiyok (4. pont} elbirasainak.

2, A szabalyzat hatalya
2.1.  ldébeli hataly
A szabdlyzat 2020.oktober 1-én iép hatalyba.

Hatélyba lépteti: Szabo Szilard, Vezérigazgatd

2.2, Targyi hataly

A szabalyzat hatalya ala tartoznak mindazon adatok, melyeket a vailaiat a mikddésébol
adddodan kezel, feladat eliatasabdl addddan feldolgoz, tovabbit vagy nyilvdnossagra hoz.

A szabalyzat kiterjed a vallalat altal gy(jtétt adatokra, illetve a valialatnal keletkezett
adatokra, A papir alapd adatkezelést és az elektronikus formaban térténd adatkezelést is
szabalyozza.

A szabdlyzat hatalya kiterjed a vallalat minden szervezeti egységénél folytatott
adatkezelésre, illetve adatfeldolgozasra.

2.3. Szeméelyi hataly
A szabalyzat kiterjed:

o a vallalat valamennyi munkavalialdjara, valamint az alkalmi munkavallaldkra és
gyakornoki poziciot ellatd személyekre,

az adatfeldolgozora,

a cimzettekre,

a kdzos adatkezeldkre, valamint

mindazon szemelyre, aki a vallalattal barmilyen szerzddéses jogviszonyban all.

o Q0 o 0
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3. Az adatkezeld adatai és tevékenysége

Az adatkezelb neve Pécsi Vagyonhasznositd Zrt.

Az adatkezelé cime — székhely 7626 Pecs, Bliza tér 8.

Keépviseli Szab6 Szilard, Vezérigazgatd
e-mail reger.janka@pvh.hu

Az adatkezel6 elérhetbsegei | telefon 0630/299-3643
honlap http://www.pvh.hu/

Adatvédelmi felelds Dr. Réger Janka

Adatvédelmi tisztviseld Crosssec Solutions Kifi.

A Pécsi Vagyonhasznosito Zri. f6 tevékenysege: sajat tulajdond, bérelt ingatlan bérbeadasa,
Gzemeltetése. Mitkédése soran adatkezeldi szerepeket tdlf be.

A vdllalat statikus weboldalan nincs lehetbség kdzvetlen kapcsolatfelvételre, illetve személyes
adatok kezelése sem folyik.

4.

Jogszabalyi hattér

A szabdalyzat elsésorban a kovetkez8 jogszabalyokra épul:

O

O g 0 0 O 0 ¢

o 0 ¢ 0

o O O 0

Az Eurdpai Parlament és a tanacs (EU) természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében térténé védelmérdl és az ilyen adatck szabad aramlasardl, valamint
a 95/46/EK rendelet hatalyon kivill helyezésérdl szdld 2016/679. szaml rendelete
(altatanos adatvedelmi rendelet)

2011. évi CXIL. térvény az informacids onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagroél
(Infotv.)

2013, évi V. torveny a Polgari Térvénykényvrdl

2012. eévi L. tv. a munka térvénykdnyvérdl

2000. évi C. tdrvény a szamviteirol

1995. évi CXVIL tv. a személyi jdvedelemadordl

19098. évi LXVI. tv. az egészséglgyi hozzajarulasrol

1997. évi LXXXIII. tv. a kdtelezd egészséghiztositas ellatasairdi

1997. évi LXXXI. tv. a tarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrol,
valamint e szolgaltatasok fedezetérdl

1997. évi LXXXI. tv. a tarsadaiombiztositasi nyugellatasrol

1993. évi XClll. tv. a munkavedetemrdl

1996. évi XXXI. tv. a tliz elleni védekezésrdl, a mlszaki mentésrdl és a tlizoltdésagrd!
33/1298. (V1. 24) NM rendelet a munkakéri, szakmai, illetve személyi higiénés
alkalmassag orvosi vizsgalatarél és véleményezeserdl

A személy-és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi tevékenység szabalyairdl
sz06l6 2005. évi CXXXII. tdrvény (Szviv.)

55/2011. (IV. 12)) Korm. rendelet a Széchenyi Pihend Kartya kibocsatdsdnak és
felhasznalasanak szabalyairol

2015. évi CXLIII. torvény a kdzbeszerzésekrd!

41/2010.(ll. 26.) Korm. rendelet a kedvieiésbdi tartott ilatok tartasard! és forgalmazasardl
55/2009.(H1.13.) Korm. Rendelet a vasarokrol, a piacokrol és a bevasarlokézpontokrdl
59/1999.(X1.26.) EiM rendelet a vasari, piaci és vasarcsarnoki arusitas kdzegészséglgyi
szabdiyaird

52/2010.(1V.30.) FVM rendelet a kistermeldi éleimiszer-termelés,- elballitas és értékesités
feitételeirdl
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o 51/2012.(V1.8.) VM rendelet a helyi termeldi placokon tériénd Aarusitds élelmiszer-

biztonsagi feitételeirdl

210/2009.(1X.29.) Korm. rendelet a kereskedeimi tevékenységek végzésének feitételeirs

41/2010. (1. 26.) Korm. rendelet a kedvtelésbdl tartott allatok tartasardi és forgalmazasarol

2005. evi CLXIV térvény a kereskedelemrdl

16/1982. (X11.30.) EuM rendelet a gombaval kapcsolatos kdzegészségligyi szabalyokrél

00/2003 (Vil.30.) FVM-ESzCsM egylties rendelet az élelmiszerek eldallitasanak

elelmiszerhigiéniai felételeirdl

o 107/2011. (XI. 10.) VM rendelet az étkezési célra forgalomba keriilé vadon termett gombak
gydijtéserdl, feldoigozasardl, forgalomba hozatalarol

o tovabba a vallalat altal a honlapjan — a kbzérdek{l adatok kozzétételére vonatkozé
kbtelezettségek alapjan - kdzzétett egyéb tdrvények, jogszabalyok és onkormanyzati
rendeletek (hitp://www.pvh.hu/letolies/kozerdeku adatok/iifjogszabalyok.pdf).

O C 0 o 0

5. Alapfogalmak

Személyes adat:

Azonositolt vagy azonosithaté természetes személyre (. érintett”) vonatkozé bérmely
informacié. Azonosithatdé az a természetes személy, aki kdzvetien vagy kdzvetett modon,
killdndsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online azonositd
vagy egy, vagy tobb tényezé alapjan azonosithaté.

Erintett:

Barmely meghatérozott, személyes adat alapjan azonositott vagy ~ kdzvetlenill, vagy kbzvetve
- azonosithatd természetes személy.

Kiilonleges adat:

A faji eredetre, a nemzeti és etnikai kissebséghez tartozasra, a politikai véleményre,
partallasra, vallasos vagy vilagnézeti meggydzédésre, parttagsagra, az egészségi allapotra, a
koros szenvedélyre, a szexualis élefre vonatkozo adat.

Adatkezelés:

A szemelyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt, vagy nem automatizait médon
végzett barmely mivelet vagy mliveletek dsszessége, igy a gyljtés, rogzités, rendszerezes,
tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kdzlés
tovabbitas, terjesziés vagy egyéb modon triénd hozzaférhetdvé tétel (tjan, dsszehangolas
vagy Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités.

Adatkezelb:

Az a természetes vagy jogi szemely, kdzhatalmi szerv, {igyntkség vagy barmely egyéb szerv,
amely a személyes adaiok kezelésének céljait és eszkdzsit 6nélldan vagy masokkal egyitt
meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az unids vagy a tagallami jog hatarozza
meg, az adatkezeldt vagy az adatkezeld kijeldlésére vonatkozd kllénds szempontokat az
unios vagy a tagallami jog is meghatarozhatja.

Adatfeldolgozé:

Az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Ggyndkség vagy barmely egyéb szerv,
amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel,

Cimzett:
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Az a természeles vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Ugyndkség vagy barmely egyeéb szery,
akivel, vagy amellyel a személyes adatot kdziik, fliggetlendl attél, hogy harmadik fél-e. Azon
kdzhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids vagy a tagallami joggal
dsszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiiinek cimzettnek; az emlitett
adatok e kozhatalmi szervek &ltali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak
megfeleiéen az alkalmazandd adatvédelmi szabalyoknak.

Harmadik fél:

Az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyeb szerv,
amely nem azonos az érintettel, az adatkezelbvel, az adatfeldolgozdval vagy azokkal a
személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozeé kdzvetlen iranyitdsa alatt a személyes
adatok kezelésére felhataimazast kaptak.

Adatvédelmi incidens:

A biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarclt vagy mas modon kezelt személyes
adatok véletien vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoziatasat, jogosulatian
kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Profilalkotas:

Személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan forméaja, amelynek sorédn a
szemelyes adatokat valamely termeszetes személyhez flz6dd bizonyos szemelyes jellemzék
értékelésére, kildndsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi
allapothoz, személyes preferenciakhoz, erdeklédéshez, megbizhatésaghoz, viselkedéshez,
tartézkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolédd jellemzék elemzésére vagy elére jelzésére
hasznaljak.

6. Az adatkezelés elvei

A Pécsi Vagyonhasznositd Zrt. szemeélyes adatok kezelesét az alabbi — az altaldnos
adatvédelmi rendeletben meghatarozott elvek kdvetése mellett végzi:

o Jogszer(iséq, tisztességes eljaras és atlathatésag elve:
A személyes adatok kezelését jogszer(en és tisztessegesen, valamint az érintett szamara
atlathatd médon kell végezni.

o Célhoz kétottség elve:
A személyes adatok gyljtése csak meghatarozott, egyértelmil és jogszer(i célbdl tdrténjen,
&s azokat ne kezeljek ezekkel a celokkat 6ssze nem egyeztethetdé modon.

o Adattakarékossag elve:
A személyes adatok az adatkezelés céfjai szempontjabdl megfeleibek és relevansak kell,
hogy legyenek, és a szilkségesre keil korlatozodniuk.

o Pontossag elve:
A személyes adatoknak pontosnak és szlikség esetén naprakésznek kell lenniiik; minden
észszerl intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai
szempontjabdl pontatlan személyes adatokat haladéktalanul t6réljék vagy helyesbitsék.

o Korlatozott tarolhatésag elve:
A szeméives adatok tarolasanak olyan formaban kell toriénnie, amely az érintetiek
azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez szlkséges ideig
teszi lehetdvé,

o Integritas és bizalmas jellegy:
A személyes adatok kezelését oly modon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy
szervezeési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld

PR IE N B
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biztonsaga, az adaiok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

Elszamoltathatdsag elve:

Az adatkezeld felelds a 6. pontban felsorolt elveknek valé megfelelesért, tovabha képesnek
kell lennie e megfelelés igazolasara.

7. Jogalapok a személyes adatok kezeléséhez

A Pécsi Vagyonhasznositd Zrt. személyes adatckat kizardlag az ailtalanos adatvédeimi
rendeletben meghatarozott jogalapok mentén kezel.

Az egyes adatkezelési folyamatok esetében az adatkezelb haiarozza meg az adatkezeles
jogalapjat és gondoskodik a jogalaphoz megfelelé tajékoztatas igazolasard!, a hozzajarulasck
igazolasarol.

A vallalat az alabbi jogalapok mentén végez adatkezelést:

a) Az érintett hozzajarulasat adta szemeélyes adatainak egy vagy tébb konkret celbdl tértend
kezeléséhez

Az érintettek az adatkezelésrdl szo6ld tajékoztatas megismerése utan  o6nként
hozzajarulthatnak az adatkezeléshez, vagy megtagadhatiak azt.

Az érintett a hozzajarulasat tdbb modon kifejezheti:

Hozzajarulds kifejezésének mébdja Hozzajarulas bizonyitasanak modja
|rasbaln - hozzajaruld nyilatkozatban vagy alairt dokumenium
szerzédésben

annak ténye, hogy masképpen nem
kerilhetett volna az adat az
adatkezel8hdz (pl.: e-mait irt az
erintett)

rautald magatartassal

A hozzajarulas visszavonasat, az adatok tdrlése iranti kérelmét az érinteit kifejezheti
irasban (e-mailben, postai levéiben), vagy az arra kijeldit online felileten, amennyiben a
hozzajarulasat is ilyen médon adta meg.

Munkaviszony esetében a hozzajarulas kizardlag akkoer alkaimazhatd jogalapkent, ha az
érintett munkaviszonyara a hozzgjarulds megtagadasa semmilyen hatranyos
jogktvetkezménnyet nem jar.

b} Az adatkezelés olyan szerzodes teljesitésehez sziikséges, amelyben az érintett az egyik
fél, vagy az a szerzddés megkdtését megeldzden az érintett kérésére térténé Iépesek
megiéteiehez szilkséges.

A munkaszerzddések, az Ugyfélszerzbdések, a szolgaltatdi szerzbdesek és a nem
visszierhes szerzddések alapjan is kezel a vallalat személyes adatokat,

Az ilyen jogalapon kezelt személyes adatoknal nem érvényesithetd a hozzajarulas
visszavonasa, illetve az adatok torlésére vonatkozd kérelem.
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A szerzédes alapjan {6rténd adatkezelés sok esethen jogi kételezettség teliesitésehez is
sziikséges.

Amennyiben t6bb jogatapon torténik a személyes adatok kezelése, az adatkezel€si
tajékoztatéban és az adatkezelési nyilvantartasban mindet fel kell tiintetni.

Az adatkezelés az adatkezeldre vonatkozd jogi kotelezettséy teljesitéséhez szlikséges

Az adatkezelési tajékoztatoban lehetdseg adddik meghivatkozni a vonatkozo térvéenyt vagy
rendeletet, ami felhatalmazza az adatkezeldt a személyes adatok kezelésére.

Az adatkezelés az adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szikseges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget elveznek az érintett olyan
erdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
szilksegesse, kUlondsen, ha az erintett gyermek.

Jogos érdek alapjan toriénd adatkezelés esetében az adatkezel6 erdekét poniosan meg
keli fogalmazni, tovabba érdekmérlegelési tesziet szilkséges végezni, melyben a jogos
érdekkel szemben megvizsgalja az adatkezeld, hogy az érintett mely érdeke sériilhet,
milyen intézkedéseket lehet tenni ennek érdekében és hogy hozhatd egyensliyba az
érintett és az adatkezeld érdeke. Amennyiben nem alakithaté ki egyensuly, az
adatkezelésre nincs maéd jogos érdek alapjan.

A jogos erdek alapjan torténd adatkezeléssel kapcsolatban az érintett tiltakozhat, kérheti
adatainak torlését, az adatkezelés megszintetését.

Nem alkalmazott jogalapok:

o]

o]

O

az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu erdekeinek
védelme miatt szilkséges.

A vallalat adatkezelési tevékenysége kapcsan nem értelmezhetd jogalap:

az adatkezelés kozérdekl vagy az adatkezeldre ruhdzott kdzhatalmi jogositvany
gyvakorlasanak keretében végzeit feladat végrehajtasahoz szilksgges.

Az érintett jogai és ezek érvényesitése

Az érintett a személyes adatai kezelésével kapcsolatban az alabbi jogait gyakorothatja:

Az érintettnek joga van tajekoztatast kapni a személyes adatai kezelésérdl. Amennyiben
tovabbi informaciot szeretne kapni, jogaban all.

Az érintetiet killéndsen tajékoztatni kell az adatkezelés megkezdésérél, ha az adatok nem
kdzvetleniit az érintettdl szarmaznak,

Kérheti szemelyes adatainak helyesbitéset, modositasat, ifletve, ha vitathatd az adatok

pontossaga, kérheti az adatok felhasznaldsanak zarolasat vagy korlatozasat. (Az
adatkezelés korlatozasa nem azonos a toriéssell)
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Az érintett kérheti, hogy a tévesen szerepld személyes adatat az adatkeze!6 helyesbitse.
Abban az esetben, ha a helyesbitendé adatok alapjan rendszeres adatszolgaltatas
torténik, az adatkezeléd szikség esetén a helyesbitésrdl tajékoztatja az adatszolgaltatas
cimzettjet, liletve az érintett figyelmét felhivia arra, hogy a helyesbitést mas adatkezelénél
is kezdeményeznie kell.

o Hozzaférhet, kikérheti a tarolt adatokat
Az érintett jogosult arra, hogy a rd vonatkozé, aliala egy adatkezeld rendelkezésére
bocsatott személyes adatokat tagelt, széles kdrben hasznalt, géppel olvashatd
formatumban megkapja, tovabba jogosuit arra, hogy ezeket az adatokat egy masik
adatkezelének tovabbitsa anélkll, hogy ezt akadalyozna az adatkezel$, ha az adatkezelés
hozzajarulason, vagy szerzédésen alapul és automatizalt médon térténik.

o Barmikor visszavonhatia a hozzajarulasat, ezaltal kérheti személyes adatainak oriését.
Ezt a lehetd legegyszerlibb mddon kell biztositani az érintett szamara.

o Automatikus ddntéshozatal esetében kérheti a déntés manualis fellilvizsgalatat. (A Pécsi
Vagyonhasznositd Zrt. nem veégez automatikus donteshozatallal jard adatkezelést.)

Ezen jogait az érinfett az adatkezel$ felé jelezheti e-mailben (reger.janka@pvh.hu) telefonon
(0630/299-3643) vagy postai uton (7626 Pécs, Biza tér 8.}

Az érintett kéréseit, kérdéseit az adatvédelmi feladatok ellatdsara kijeldlt személy kezeli,
valaszolja meg. Az adatvédelmi eseményekrd! az adatvedelmi felelés nyilvantartast vezet,
tovabba a megkeresés bekerll a beisd bejelentéskezeld (feladatkezeld) rendszerbe. Az
adatvedelmi eseményekhez kéthetd érintettek adatvédelmi azonosité szamot kapnak, mely
tamogatja a t6rlés, illetve alnevesités lehetdségét, illetve az ezekre iranyuld kérések
teljesitésének bizonyitasat.

Az adatkezeléshez kapcsolodd kérelem, bejelentés beérkezésetdl szamitoit egy hdnapon
beilll tajékoztatni kell az érintettet az intézkedésrdl. Osszetett kérés esetén a hataridd két
honappal meghosszabbithatd, azonban ennek okairdl tajékoztatni kell az érintett személyt, az
alap hataridon, vagyis 1 hdnapon belul.

A beérkezd kérelmek formatumaban kell a valaszt is megadni, vagyis, ha e-mailben érkezik a
kerelem, a vélasz is e-maiiben kerll kiklldésre.

Az adatkezelé a tajékoztatast, intézkedést dijmentesen biztositja, kivéve a iz vagy
kilgndsen ismétlodd kérvények esetében. llyen esetben az adatkezeld az adatvédelmi
rendelet 12. cikk (5) bekezdése alapjan ésszerl dijat szamithat fel az adminiszirativ
kdltségekre vagy megtagadhatja az intézkedést.

A személyes adatai védelméhez vald joga megsértése esetén az aldbbi jogait az érintett az
adatvédelmi hatésagon keresztill érvényesitheti:

o Panaszt nyljthat be az adatvédelmi hatdésaghoz
o Jogorvoslatért fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosaghoz
(1125 Budapest Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.)

Az érintett a jogainak megsértese esetén birdsaghoz fordulhat az informaciés dnrendelkszési
jogrél és az informacidszabadsagrdl szold 2011. évi CXIL tdrvény, valamint a Polgari
Torvénykdnyv alapjan.
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Az érintett az adatkezeléshez kapcsoloddé kéretmét egy nyomtatvany segitségével s
megtehsti, amelyst irashan igényelhet az adatkezel&tdl.

9, Adatvédelmi tisztségviseld és Belsd adatvédelmi felelbs

A Pécsi Vagyonhasznosito Zrt. az altalanos adatvédelmi rendelet eldirasait megvizsgalta,
es megallapitotta, hogy az Eurépai Parlament és a tanacs (EU) természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében térténd vedeimérél és az ilyen adatok szabad
aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon Kivill helyezésérél szold 2016/679. szamu
rendeletében (altalanos adatvédelmi rendelet} meghatérozott szempontok alapjan a Pécsi
Vagyonhasznosito Zrt. adatvédelmi tisztségviseld kijeldlésére kotelezett az altalanos
adatvédelmi rendelet 37. cikk {1) a) pontjara hivatkozva.

(.{1) Az adatkezelb és az adatfeldolgozé adatvédelmi tisztviseldt jeldl ki minden ofyan esetben, amikor:
a) az adatkezelést kizhatalmi szervek vagy egvéb, kbzfeladatot ellaté szervek végzik, kivéve
az igazsagszolgaltatasi feladatkrikben eljard birésagokat;”)

A Pécsi Vagyonhasznosité Zrt. altal az adatvédeimi tisztségviseldi feladatok elldtasara
kijelolt vallalat;

o Crosssec Solutions Kift. (Elérhetéiségei: gdpr@crosssec.com, 0620/666-7894)

Az adatvédelmi tisztségviseld feladatai:

Az adatvédelmi tisztseégviseld legalabb a kévetkezd feladatokat ellatja:

- tajékoztat és szakmai tanacsot ad az adatkezel& vagy az adatfeldoigozd,
tovabba az adatkezelést vegzé alkalmazottak részére az e rendelet, valamint
az egyéb unids vagy tagaliami adaivédelmi rendelkezések szerinti
kotelezeitsegeikkel kapcsolatban;

- ellendrzi az e rendeletnek, valamint az egyeb unids vagy tagallami
adatvédelmi rendelkezéseknek, tovabba az adatkezeld vagy az
adatfeldoigozd személyes adatok vedelmével kapcsolatos belsé szabalyainak
vald megfeielést, ideértve a feladatkorok kijeldlését, az adatkezelési
muveletekben vevt személyzet tudatossag-nivelését és képzését, valamint a
kapcsolddd auditokat is;

- kerésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozdan,
valamint nyomon kéveti a hatasvizsgalat 35. cikk szerinti elvégzését;

- egylttmikodik a feligyeleti hatdsaggal; és

- az adatkezeléssel dsszefliggd Uigyekben — ideértve a 36. cikkben emlitett
elbzetes konzuliaciét is — kapcsolattarté pontként szolgal a felligyeleti hatosag
felé, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben konzuliaciot folytat
vele.

Az adatvédelmi tisztségviseld feladatait az adatkezelési miveletekhez flizé6d6
kockazat megfeleld figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatdkdrére,
kordimeényére és caljara is tekintettel végzi.

Az adatvédelmi tisztségviseld jogallasaval kapcsolatos feliételek kildén szerzédésben
keriilnek meghatarozasra.

Az adatvédelmi tisztségviseld elérhetdségét az érintettek szamara elérhetdveé teszi a
vallalat az adatkezelési tajgkoztatdkban.
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A Pécsi Vagyonhasznosito Zrt. az adatvédeimi feladaiok ellatasara és tdmogatasara belsé
adatvédelmi feleldst is kijeldi:

o Dr. Réger Janka (Elérhetdségei: reger.janka@pvh.hu, 0630/293-3643).

Helyeties adatvédelmi felelds:

o Nincs jelenleg kinevezve.

A belsdé adatvédelmi felelds kézremiikddik, illetve segitséget nyljt az adatkezeléssel
osszeflggé dontések meghozataldban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban.
Ellenbrzi az adatkezelésre vonatkozo jogszabalyok, valamint a belsé adatvédeimi és
adatbiztonsagl szabalyzatok rendelkezéseinek é€s az adatbiztonsagi kovetelményeknek a
betartasat. Kivizsgalja a hozzé érkezett bejelentéseket, jogosulatian adatkezelés észlelése
esetén annak megszintetésére hivja fel az adatkezelé vagy az adatfeldelgozd figyelmét.
Elkésziti a belsd adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot. Vezeti a belsd adatvédelmi
nyitvantartast. Gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasarol.

Szikséges vegzettség: felsbfokld végzettség és a GDPR alapvetd elveinek ismerete.

A belst adatvédelmi feields{dk) az adatkezelé elérhetGségein érhetb(k) el, amelyeket az
erintettek szamara kdzzé tesz a véllalat az adatkezelési tajékoztatdkban.

10.  Altalanos adatbiztonsag

Az adatbiztonsaggal kapcsolatos eldirdasckat a Pécsi Vagyonhasznosité Zrt. az alabbiak
szerint fogalmazza meq:

A vallalat kételes az adatkezelesi miveleteket gy megtervezni és végrehajtani, hogy az
adatokhoz vald

- jogosulatlan hozzaféreés,

- megvaltoztatas,

- fovabbitas,

- nyilvanossagra hozatal,

- torlés vagy megsemmisités, valamint

- a véletlen megsemmisiilés és sérllés,

- a hozzaférhetetlenné valas vagy

- mas események megeldzhetdk legyenek.

Megfeleld technikai védeiemmel kell biztositani, hogy eitéré celd elektronikus nyilvantartasok
ne legyenek kézvetlenil 6sszekapcsoihatok és az érintetthez rendetheték.

10.1. Fizikai védelem

A vallalat gondoskodik az altala hasznalt iétesitmény fizikai védeimérdl, az alabbi
intézkedesekkef:

o Riasztdberendezés alkalmazasa.
o Digitalis kamerarendszer izemeltetése.



Pécsi Vagyonhasznositd Zrt. - Belsd Adatkezelesi Szabdlyzat

Az adatkezeld a léfesitményen belii elhelyezeit adatallomany védelmerél, a
bizalmassag és az integritas érdekében — az illetéktelen hozzaférés ellen - zarhatd
szekrényekkel,

Kartyas beleptetdrendszert és integralt online kulcsnyilvantartd rendszert lizemeitet.

10.2. Elektronikus adatkezelés

Az elekironikus szemelyes adatokat tartalmazé dokumentumaok, adatbazisok védelme és
biztonsaga érdekében az alabbi terliletekhez kapcsolddé intézkedéseket teszi a vallalat:

O

o O 0 0 ¢ 0 0o 0

Uzletmenet-folytonossagot biztositd dokumentumok kdzponti fileserver-en keriilnek
tarolasra.

Az adatok elvesztése ellen, a rendelkezésre éllas biztositasardl rendszeres biztonsagi
mentésekke! védekezik a vallalat.

Kildn helyiségben elhelyezett dupla biztonsagi mentéssel, a haldzati hozzaférések
jelszavas védelmével gondoskodik.

A kozponti fileserveren strukturalt halézatot Uzemeitet és biziositja a megfeleld fizikai
elhelyezését, vedelmét, valamint folyamatos izemelését sziinetmentes tapegységgel.
Kézponti adattarolo egységhez tavolrol kizardlag VPN kapcsolattal lehet hozzaférni.
Az adatkezelési cél megsziingse vagy a jogalap szerinti tarolasi idd lejarta utan, illetve
az érinfett torlési kérelme esetén az elekironikusan tarolt adatok tdriésre keriiinek.
{amennyiben nincs a tovabbi tarolasra vonatkozd jogi vagy szerzddésben foglalt
kotelezeitség, esetleg jogos érdek)

Az elektronikus adatok védelme érdekében minden munkaaliomas virusvédelemmel
van ellatva.

Kiteriesztett t(izfalvédelem biztositasa (winbox)

Csoportos {Active Directory) és szoftverenkénti jogosultsag kezelés

Tébblépcsds autentikacio a kritikus fontossagl szoftverek esetében

Szoftverek egyedi felhasznaldnévvel és jelszdval érhetbek el

Szoftverek adatbazisa a Pécsi Vagyonhasznositd Zrt. infrastruktirajan kerdl tarolasra
Felhd alapu {(Office365) levelezbrendszer hasznalata

Integralt iktato rendszer hasznalata

Kilsd telephelyek integracidja az informatikai halézatba megoldott

10.3. Papir alapu adatkezelées

A papir alapl, személyes adatokat tartalmazé dokumentumok bizionsaga érdekében az
alabhi terilletekhez kapcsolddd intézkedéseket teszi a vallalat;

o]

TUz- és vagyonvedelem: tlz- és vagyonvedelmi berendezésekkel eflatott helyisegek.
A tliz elleni védekezes rendjét és elharitasa erdekében szilkséges intézkedéseket a
vdllalat T(izvédelmi Szabalyzata tartalmazza.

Hozzaferés-védelem: a folyamatos aktiv kezelésben Iévé iratokhoz csak az iiletékes
munkatérsak férhetnek hozza.

Irattarolas: A Pécsi Vagyonhasznosiid Zri. iratkezelési szabalyzata alapjan.

Az érintett torlési kérelme esetén a papir alapon tarolt adatok megsemmisitésre
kerliinek. (Amennyiben nincs a tovabbi tarolasra vonatkozé iogi vagy szerzddésben
foglait kdtelezetiség, esetleg jogos érdek).

A dokumentumock, szerzddések bels® szabalyzat szerint kerllnek tarolasra,
meghatarozott iddszakonként irattarozasra és selejtezésre.

lktatasi szabalyzat alkalmazasa.

Szerzodés sablonok hasznalata a szerzédések kdtésekor.
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10.4. Jogosuitsagkezelés

Az egyes nyilvantartasok, adatkezelések, alkalmazésok tekinietében a hozzaférési
jogosultsagot az flietékes csoportvezetd vagy az informatikai vezetd vagy a Vezérigazgatd
hatarozza meg.

10.5. Titoktartas

A Pé&csi Vagyonhasznositd Zrt. minden, adatkezeléssel foglalkozéd munkatarsa titoktartasi
nyilatkozattal rendelkezik, mely dokumentum a munkaviszony iélesitésekor vagy azt
megeitzben kerlil aldirdsra. A titoktartasi kotelezettség a véllalati és (zleti titoktartds
kdrébe tartozd informacidken kiviil minden — a vallalat altal kezelt vagy ott keletkezett -
szemelyes adatra is kiterjed. A titoktartasi kdtelezettség nem szlinik meg a munkaviszony
megsziinését kévetden sem.

1. Adatkezelési dokumentumok, nyilvantartasok

Az adatkezelés koérilményeit leiré dokumentumok és nyilvantartasok a Belsé
adatvédeimi felelésnél érhetdk el.

11.1. Az adatkezelést megeldzé vizsgélatok, nyilvantartasok

o Szlksegesseg-aranyossag vizsgalat
A szUkségesseg és aranyossag elvenek ervényesitése érdekében a személyes
adatok kezelesének minimdlisra kortatozasat célzé technikai és szervezési
intézkedéseket kell tenni, meg kell vizsgalni, hogy c¢sak azckat a személyes
adatokat kezeli-e a vallalat, amelyek az adatkezelés célia szerint feltétiend!
szUkségesek,

o Erdekmérlegelési teszt
A jogos érdeken alapuld adatkezelések esetében szllkséges elvégezni az
aerdekmerlegelési tesztet, melyben jogos érdekkel szemben megvizsgalia az
adatkezeld, hogy az érintett mely érdeke sériithet, milyen intézkedéseket lehet
tenni ennek erdekében, és hogy hozhatd egyensulyba az érintett és az adatkezeld
érdeke. Amennyiben nem alakithatd ki egyensuly, az adatkezelésre nincs mad
jogos érdek alapjan.

o Kockazatértékelés és Hatasvizsgalat
A hatasvizsgalat kitelezd azon az adatkezelési folyamatok esetében, amikor

s automatizalt adatkezelés 6rténik, ideérive a profilatkotast is,

= ha az érintettre joghatassal lehet a ddntés kimenetele,

= ha nagy szadmban kezellnk kilonleges személyes adatokat vagy

= blncselekményekre vonatkozo szeméelyes adatokat,

= ha nyilvanes helyek nagymérték( és modszeres megfigyelését végezzik,

v illetve 6sszessegében akkor, ha az adatkezelési mlvelet az érintett
szabadsagjogaira nézve valdszintisithetéen magas kockazattal jar.
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A hatasvizsgdlatot az adatkezelési tevékenység megkezdése eldtt sziikséges
elvegezni. A régebb ota fennalld tevekenysegek esetében nem megoldhaté az
elbzetes vizsgalat. llyen esetekben utélag el kell végezni a hatasvizsgalatot.

A hatasvizsgalat, illetve a Kockazatelemzés az adatkezelés soran
valdszinlUsithetden felmerlld veszélyeket, kockazatokat tartaimazza: mi térténhet,
amibdl adatvédelmi incidens iesz, adatvéedelmi szempentbdl veszélyezteti az
érintett szemelyt, személyeket.

Tartalmazza, hogy mit tesziink annak érdekében, hogy a jelzett esemény ne
kovetkezzen be.

A hatasvizsgalatot rendszeresen, évente felul kell vizsgalni és tjraértékelni.

11.2. Az érintett tajékoztatasara szolgalo dokumentumok

Az adatkezelési tajékoztatok tartalmazzak azokat az adatkezeléssel kapcsolatos
informacidkat, melyeket a rendelet szerint meg kell osztani az erintetiekkel:

o Az adatkezeld adatait

o A kezelt személyes adatokat

o Az adatkezelés céljat

o Az adatkezelés jogalapjat

o A jogalap szerinii tarolas iddtartamat

o Az adatkezelés soran tdriénik-e profilalkotas és automatikus dontéshozatal

o Honhak szarmaznak az érintett adatai

o Az adatkezelés soran az adatkezeld igénybe vesz-e adatfeldolgozdkat, illetve ezek
felsorolasat

o Az adatkezeles soran az adatkezeld tovabbitja-e az adatokat cimzeti{ek)nek, illefve
ezek felsorolasat

o Torténik-e harmadik (EU-n kividii) orszagba adattovabbitas?

o Toriénik-e kdzbs adatkezelés, ha igen, a kdzds adatkezeld megnevezését?

o A személyes adatokhoz hozzaferessel rendelkezbket

o Az adatkezelés soran megtett adatbiztonsagi iniézkedéseket

o Az érintett jogait

o Amennyiben szlkséges, nyilatkozatot az adatkezelési tajékoztatd elfogadasardl

ésfvagy hozzajarulasrdl

Az adatkezelési tajekoztatdk az adatkezelési nyilvantartas és az adatvédelmi auditck
alatt kesziilt dokumentumok alapjan keszllnek.

Az adatkezelési nyilvantartas és az adatkezelesi tajékoztatok kiilén dokumentumaokban
érhetdk el a vallalat Belsd adatvédelmi feleldsénél. Az adatkezelési tajékoztatékat a
vallalat a honlapjan is kdzze teszi.

Minden adatkezelési tajékoztatd, a tartalmat érintd vallozas esetén kotelezden
modositands. A vallozdsokat és annak hatalybalépését az érintetiek szamara
ismertetni kell.

Uj adatkezelési folyamat (Gj érintett kategéria vagy (] adatkezelési cél) esetén Ui
tajékoztatot kell 1étrehozni,
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11.3. Hozzajarulast / tudomasu! vétfelt igazold dokumentumok

Az adatkezeldnek kell bizonyitani, hogy gondoskodott az erintetiek {aiékoziatasarol. A
tajekoztatokat az adatkezelési tevékenységhez leginkabb ilieszkedd moddon kell
kézzétenni, megismerteini az érintettekkel.

@)

Nyilvanos adatkezelési tajékoztatok - A Pécsi Vagyonhasznositd Zrt. alvallaikozoi
korében frissitette szolgaltatasi szerzbdéseit, amelyben kitérnek a GDPR
vonatkozasy valtozasokra. Az adatkezelési tajékoztatok kérés esetén megosztasra
kKerllnek az (zleti partnerekke!.

A belsd adatkezelési tajékoztaték tartalmat oktatads keretében ismertette a
munkatarsakkal. Az abban foglaliak tudomasul vételét és ismeretét irasban
régzitik. Az alairt nyilatkozatokat a munkailgyi dokumentumok kdzott tarclja az
adatkezeld, elektronikus és papir formatumban egyarant.

Aliashirdetésre jelentkezdk a bekuldstt jelentkezési anyaggal egyidében kertiinek
tajékoztatdsra az adatkezelés maédjardl.

11.4. Az adatkezelési folyamatok nyilvantartisa

A Pécsi Vagyonhasznositd Zrt. az adatkezelési folyamatairdl klldn dokumentumban
nyitvantartast vezet. Az adatkezelési tajékoztatok és az atvilagitas eredményét
tartaimazé dokumentumok Ugy kerlltek kialakitdsra, hogy az alabbi (relevans)
informaciokat tartalmazzak:

o Adatkezelési folyamat megnevezése
o Adatkezelési féfolyamat
o Alfelyamat (ha van)
Adatkezeles celja(i}
Adatkezelés jogalapja(i)
Hozzajarulas visszavonasara van lehetfség
Erintettek
Kezelt adatok kore
Az adatkezelés (tarolas) idbétartama
Az adatkezelés soran toriénik-e profilalkotas? *
A profilalkotas révid ismertetése
Az adatkezelés soran torténik-e automatikus dontéshozatal? *
Az automatikus dontés rovid ismertetése
A kezelt személyes adatok forrdsa
Adatfeldolgozdk
Cimzettek
Harmadik (EU-n kiviili) orszagba t6rténd tovabbitas
Kozos adatkezelés torténik?
Kozds adatkezeid
Az adatokhoz vald hozzaférés
Adatbiztonsagi intézkedések
Az Erintett jogai

oo 0o 000000000000 000

Az adatkezelési nyilvantartasnak egyezni kell az érintetteknek adott tajékoztatassal és
a gyakorlati megvaldsitassal egyarant.
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11.5. Adattovabbitas nyilvantartasa

A Pécsi Vagyonhasznositd Zrt. az allandé és az eseti adatatadasokrdl is nyilvantartast
vezet, Az allandé — adatfeldolgozdéknak és cimzetteknek tdértend atadasrol az atadas
rendszeresen ismetlédd iddpontjat tartja nyilvan. Az alkalimi adatatadasokat datum
szerint kell nyilvantartani.

Az adatatadasi nyilvantartas tartalma:

Kapcsolodé adatkezelesi folyamat
Adatfeldoigozé / Cimzett megnevezése
Atadas datuma

Atadas oka

Atadas formaja

Atadott adatok kategériai

a o ¢ 0 O 0

11.6. Adatvédelmi események nyilvantartasa

Az adatvédelmi eseményekrél a Pécsi Vagyonhasznosito Zrt. nyilvantartast vezet,
melyben naplozza az érintettek adatkezeléssel kapcsolatos jogainak érvényesitésére
iranyuld keréseit, megkereséseit;

o Hozzajarulas visszavonasa

Tiltakozas

Helyeshités kérése

Adatok kikérése

Tajékoztatas kérése

Torlés kerése

Manualis feililvizsgalat kérése — automatikus déniéshozatai esetén
Adatvédelmi incidensek (11.7. pont) nyilvantartdsahoz tartozd azonosito szama

oo 0o 0 O 0

11.7. Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

A Pécsi Vagyonhasznosité Zrt. az adatvédelmi incidensek nyilvantartasara kilon
nyitvantartast vezet.

Az adaivédelmi incidensekkel kapcsolatban az alabbi informaciokat jegyzi az
adatkezelo:

Adatvédelmi incidens azonositd szama

Az incidens jellege

Batuma

Eszlels

Bejelenté neve

Bejelentd elérhetdsege

Erintettek kategoriai

Az Erintettek hozzavetbleges szama

Az incidenssel érintett adatok kategodridi

Az incidenssel érintett adatok hozzavetbleges szama
Incidens rovid leirasa

Az adatvédelmi incidensbdl ereds, valdszinlisithetd kévetkezmények révid
leirasa

o Kockazat

0 0 O 0 C 0 ¢ 0 Q0 00



Pécsi Vagyonhasznosité Zrt. - Bels6 Adatkezelési Szabalyzat

o Az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedések révid
leirasa

Incidens bejelentés eférhetdsége (hivatkozas)

Bejelentés datuma a NAIH felé

Erintett(ek) tajékoztatasa sziikséges

Erintett(ek) tajékoztatasanak datuma

o ¢ 0 ¢

12.  Adattovabbitas

A személyes adatok adatfeldolgozoknak és cimzetteknek torténé tovabbitasardl a vallalat
minden esetben tajékoztatja az érintsttet.

Harmadik személy, illetve jogosulatlan személyek és szervezetek szamara az érintett adatait
nem adja at.

12.1. Adatfeldolgozdk

A Pécsi Vagyonhasznositd Zrt. tevékenysége ellatashoz adatfeldolgozékat vesz
igénybe.

Az adatfeldolgozas megkezdése az adatkezelésrdl szdlé szerzddéskiegészités
tudomasul vétele, elfogadasa (€s alairasa) utan toriénik.

Az adatfeldoigoz0 az adatkezeldtdl kapott adatokkal kapcsolatos adatkezelési déntést
az adatkezeld hozzajarulasa nelki! nem hozhat, az adatkezeld rendelkezésein kivil
egyéb calu adatfeldelgozast nem végezhet, feladatait kizardlag az adatkezel$ utasitasa
alapjan lathatja el. Adatfeidolgozo kdteles a vallalat adatvédelmi szabdlyzataban
megfogalmazott szabdlyok alapjan a feidolgozandd adatok fizikélis és szoftveres
védelmérdl gondoskodni.

Az adatfeldoigozéknak térténd tovabbitas tértéenhet elekironikus Gton és papir alapon
egyarant. Az adattovabbitas soran betartandd adatvédeimi intézkedeések:

o Elektronikus Gion tériénd adatiovabbitas esetén az e-mail szdvegében csak
indokolt esetben szerepelhet személyes adat.

o Postai uton térténd adattovabbitas esetén a killdemény biztositasardl a lehetd
legmagasabb méddon szikséges gondoskodni. (értékbiztositds, nyomonkdvetés
stb.}

o Az adatfeldolgozas esetében meg kell gybdzddni az adatfeldolgozd adatvédelimi
intézkedéseirdl, garanciairdl {adatvédelmi megallapcdas stb.)

Az adatfeldolgozok tdbbsége nem végez konkrét adatfeldolgozast, azonban
lehetésége van hozzaférni az adatokhoz.

A Pécsi Vagyonhasznositd Zrt. adatfeldolgozdirdl nyilvantartast vezet, amely elérheté
és megtekinthet$ a vallalat Belsd adatvédelmi felelésénél es a vallalat honlapjan.

12.2. Cimzettek

A Pécsi Vagyonhasznosito Zrt. az eseti jellegll, szolgaltatasok nyujtasaval kapcsolatos
adminisztracid és egyeb, az adatkezelési tevékenységhez kapcsolédé technikai
feladatok eliatasa céliabdl atadja a személyes adatokat cimzetieknek.

[
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Az adaiok atadasa esetében az adatkezelésrdl szold tajékoziatd tudomasul vetele,
elfogadasa (&s alairdsa) utan torténik.

A cimzetiek kizardlag az adott tevékenység ellatasa idejére kezelik a személyes
adatokat. Nem hozhatnak adatkezelési dontéseket, a feladat elldtasa utan tordini kelt
az acatokat, illetve vissza keli juttatni az adatkezeldnek.

A cimzetteknek torténé adatatadasrdl nyilvantartast kell vezetni.

A Pécsi Vagyonhasznosito Zrt. az ismétlddo s az eset cimzettekrSl nyilvantartas
vezet, amely elérhetd és megtekinthetd a vallalat Belsd adatvédelmi feleiésénél.

12.3. Adattovabbitas harmadik orszagba

A Pécsi Vagyonhasznositd Zrt. adatfeldolgozéi EU-n belll mikédd szervezetek, az
adattarolas soran nem vesz igénybe harmadik orszagbeli szolgaltatast.

12.4. Kozos adatkezelok

A Pecsi Vagyonhasznosité Zrt. k6zos adatkezelést atkalmaz a Pecs Megyei Jogu
Varos Onkormanyzataval. A kdzds adatkezeléshez a felek megaliapodast kitdtiek,

13. Adatok torlése

Az adatkeze!d térli az érintett személyes adatait, amennyiben:

az adatok kezelése jogellenes

az erintett keri (kivetel: torvenyi és szerzédeses jogalap) vagy visszavonta a hozzajarutasat
megsz(int az adatkezelés célja

lejart az adatok tarolasanak jogalap szerinti tarolasi ideje (kivétel: jogalap valtas — ekkor 4]
tajékoztatas szilkséges az erinteti részére)

o a birdsag vagy a Nemzeti Adatvédeimi és Informacidszabadsag Hatdosag elrendelte

o o O 0

Amennyiben a torlés nem megoldhatd, az adatkezelének biztositani kell az alnevesitést, hogy
az adafok ne legyenek alkalmasak az érintett azonositasara.

Az adatok torlése helyett az adatkezeld zarolhatja a személyes adatokat, ha az érintett kéri,
vagy ha a rendelkezésre dallé informaciok alapjan feltételezhetd, hogy a torlés sériené a
vallalkozas jogos érdekeit.

i4. Adatkezelési eljarasrendek

Az eérintettek rendelkezésére bocsatott informaciékat az adatkezelési iajékoztatok
tarfalmazzak, melyeket a 11.3. pontban leirtak alapjan kel az érintettek szamara
hozzaférhetdvé tenni.

Az adatkezelési folyamatokal &s ezek jellemzdit tartaimazd adatkezelési nyilvantartas,
valamint az ez alapjan készilt adatkezelési tajékoztatok a Belsd adatvédelmi feleldsnél
érhetdk el. Az adatkezelési tajékoztatdkat a PVH a honlapjan eés az adatkezelések helyszinén
is elérhetévé teszi az érintettek szamara.

el 190723
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15. Kiilonleges adatok kezelése

A Pécsi Vagyonhasznosito Zrt. kizarolag munkaviszonnyal 6sszefliggéen kezelhet kiildnleges
szemeélyes adatokat: (egészségugyi adatokat)

o Sulyos fogyatékossag, addkedvezményre jogosité betegségek - addkedvezmény
igénylése esetén

o Orvosi diagndézis — munkabaleset esetén a szikséges jelentések, jegyzékényvek
elkészitése miatt

o Rehabilitaciés foglalkoztatashoz kapcsoldédé orvosi igazolasok, jelentések

A fenti adatok kezelése esetén a munkatarsak részére készilt adatkezelési tajékoztatoban
kerulnek tajékoztatasra az ilyen jellegli adatkezelés tényeérdl.

A tappénz/betegszabadsag esetén jaro ellatas igénybevételéhez sziikséges orvosi igazolas
(tappenzes papir) és az abban szerepld esetleges kildnleges személyes adatok kezelése a
munkaltato torvenyi kdtelezettsége.

16. Adatvédelmi incidensek kezelése

Az adatvédelmi incidensek nyilvantartasara, bejelentésére, az érintettek tajékoztatasara
szolgalé dokumentumok a Belsd adatvédelmi feleldsnél érhetdk el.

16.1. Az incidens az adatkezeldnél torténik, és az adatkezeld észleli

Teendok:

1. Incidens részleteinek begylijtése és az incidens nyilvantartas kitoltése (11.7.
pont)

2. Vezérigazgato tajékoztatasa

3. Amennyiben szikséges és lehetséges, azonnali biztonsagi intézkedések

eszkozolése, tervezett intézkedések meghatarozasa
4. Incidens bejelent6 kitdltése és elkildése a Hatésagnak (megtehetd e-mailben
vagy postai uton, vagy online fellleten - htips://naih.hu/adatvedelmi-
incidensbejelent--rendszer.html)

Hatoséag elérhetbségei:

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésag

1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c

1530 Budapest, Pf.: 5.

ugvfelszolgalat@naih.hu

www.naih.hu
Az adatvédelmi incidenst az adatkezeldnek indokolatlan késedelem nélkil, és
ha lehetséges, legkésébb 72 o¢raval az észlelés utan be kell jelenteni a
hatosagnak, kivéve, ha valészinlsithetéen nem jar magas kockazattal az
érintett(ek) jogaira és szabadsagaira nézve. A késedelmet minden esetben
igazolni sziikséges.
Felmérni, hogy szlikséges-e az érintett(ek) tajékoztatasa
6. Amennyiben igen, az érintettek tajékoztatasara szolgalé dokumentum kitdltése

és elkildése (e-mailben vagy postai uton)

L

16.2. Az incidensrol az érintettdl értesiil az adatkezeld

1. Incidens bejelentés iktatasa a bejelentéskezelében

Oldal 20/ 23



Pécsi Vagyonhasznositd Zrt. - Bels¢ Adatkezelési Szabalyzat

2. Incidens nyilvantartas kitditése
3. Vezérigazgatod tajekoztatasa
4. Amennyiben szlUkseéges és Ishetséges, azonnali biztonsdagi intézkedések

eszkozolese, tervezett intézkedések meghatarozasa
5. Incidens bejelentd kitditése és elkildése a Hatdsagnak

16.3. Az incidens valamely adatfeldolgozénal kovetkezik he

Az adatfeldolgozonak az adatvédelmi incidenst haladektalanul jelezni kell az
adatkezeldnek. A bejelentesnek tartalmazni kell legalabb az incidens jellegét, az
érintettek kategoridit és hozzavetdleges szamat, a tovabbi tajékoztatast ny(itd személy
nevét és elérhetdsegeit, a valdszinlsithetd kévetkezményeket, valamint az incidens
orvoslasara fett vagy tervezett intézkedéseket.

Incidens bejelentés iktatasa a bejeleniéskezelbben

Incidens nyilvantartas kitdltése

Vezérigazgatd tajékoztatasa

Amennyiben szilkséges &s Iehetséges, azonnali biztonsagi intézkedések
eszkozolese, tervezett intézkedések meghatarozasa

Incidens bejelentd kitSltése és elklldése a Hatbsdgnak

Felmérni, hogy szlkséges-e az érintett(ek) tajékoziatasa

7. Amennyiben igen, az érintettek tajékoztatdsara szolgald dokumentum kitéltése és
elklldése (e~maitben vagy postai uton)

i .

o ;

17. Korabbi adatkezelések és (j adatkezelések

Az altalanos adatvédelmi rendelet kételezd alkalmazasa eldtt is folytatott adatkezeléseket a
Pécsi Vagyonhasznositd Zrt. Az indokolatlanul tarolt személyes adatok torlésérél
gondoskodik, illetve vallalja a feleslegesen tarolt adaiok folyamatosan felllvizsgaiatat. Az
adatkezelesi nyilvantartas a megmaradt adatallomany alapjan késziit el.

A korabbi adatkezelésekre is kiterjednek az adatkezelési szabalyzat rendelkezései. Minden
korabbi adatkezelés esetében meghatarozasra keriilt az adatkezelés célja, jogalapja, illetve a
rendetlet altal eléirt minden szempont vizsgalatara sor kerult.

Az érintettek szdmara az adatkezels biztositotta az adatkezelesrd! szoio tajekoziatast, illetve
gondoskodott ennek igazolasarol is, tovabba lehetdvé iette szamukra a személyes adatok
kezeléséhez kapcsolodd jogaik érvényesitését,

18.  Adatfeldolgozéi tevékenység

Pécsi Vagyonhasznositd Zrt. adatfeldoigozdi tevékenységet végez a szabalyzat
elkészitésének iddpontjaban.

-A PETAV megbizésabol a PETAV (gyfelek személyes pénzbefizeiéseinek
nyilvantartasat és elszamolasat végzi.
-A PKKE megbizasabdl a PKKE gyfelek személyes pénzbefizetéseinek
nyilvantartasat és elszamolasat végzi.
-A Pécs Megyel Jogi Varos Onkormanyzatanak megbizasabdl a tulajdoni
joghiztonsag megdrzése érdekében térténd adattarolast és adatkezelést végez a
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mar lezarult, és a 2016.09.30.-ig kezelt - még fennalld - szerzddések
vonatkozasaban. Tovabba foldhivatali Ggyiniézéssel kapcsclatos feladaiokat lat el a
{ezarult hitelek esetén.

- Pécs Varosi Kéltsegvetési Kozponti Elszamolé Szervezet részére tovabbitja a téves
utalasokat.

19. A szabalyzat betartasa

Jelen szabalyzat végrehajtasa soran az egyes szervezeti egységek és személyek feladatait,
felelésséget, az adatkezeld szervezeiére, mlkddésére, tevekenységére vonatkozd
szabalyozasok hatarozzak meg. A jelen szabdlyzat végrehajtdsaval kapcsolatos feladatok
koordinaciojat a beisd adatvédelmi feleids taija el.

19.1. A Vezérigazgato feleléssége

A Pécsi Vagyonhasznosité Znt. altal kezeit személyes adatok védeiméért elsésorban a
vezérigazgato a felelds:

o gondoskodik az adatvédelmi szabalyok betartasardl,

o ellendérzi az adatkezelék és adatfeldolgozék adatkezeléssel, illetve
adatfeldolgozassal dsszeflggd tevékenységet,

o kezdeményezi az adatvédelem, illetve az adatbizionsag feriiletén kifejlesziett G
technolégigk és eszkdzok alkalmazasat,

o biztositja az adatkezeléssel és adatfeldolgozassal foglalkozé személyek

adatkezelési oktatasat,

kijeldli az adatvedelmi felel6st (felel8sdket),

ellendrzi az adatvédelmi felelds (felelésdk) tevekenységét,

gondoskodik az intezmeny adatvedelmi szabalyzatanak eikészitéserd,

dont a kotelezd nyilvantartasi iddt kbvetden a nyilvantartoft adatok tovabbi

tarolasarol vagy megsemmisitéserol.

o 0O 0 0

19.2. Munkatarsak felel6ssége

A munkaszerzédésben fogialtak alapjan a Pécsi Vagyonhasznositd Zrt. munkavalialoi
telies felelosseggel tartoznak a munkakori feladatok ellatasa miatt kezelt személyes
adatok biztonsagaén.

Az adatkezeléssel kapcsolatos uiasitasok be nem tartasa esetén alkalmazoftt
szankciok meghatarozasa a vezérigazgato hataskore.

A munkatarsak felelések tovabba a sajat személyes adataik megfeleld, gondos
kezeléseért is. Indokolatlan — a munkavégzéshez nem sziikséges - személyes adatok,
munkahelyi eszkdzdkén vald tarolasaval kapcsolatban a munkaitaté nem valial
felelésseget!

19.3. Ellendrzés

Az adatvedelemmel kapcsolatos elbirasok, igy klléndsen jelen szabalyzat
rendelkezeseinek betartdsat a Pécsi Vagyonhasznositd Zrt. Ggyvezetése alial erre
kijeldlt személy folyamatosan, megfeleld rendszerességgel eliendrzi.

Az ellenfrzéssel megbizott személy a kapcsclddd szabdlyzatok, szabalyok,
jegyzokoényvek és a nyilvantartas attekintésével gondoskodik az adatkezelés térvenyes
rendjének megtartasarél.
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Az egyes adatkezelések ellendrzését az ellendrzéssel megbizott személy szlkség
szerint koieles elvegezni. Az eliendrzés tapaszialatairdl fel evente kételes
vezérigazgaldt irasban tajékoztatni.

A Vezérigazgatd barmikor jogosult sajat maga is ellendrzést folytatni.

A jelen szabalyzatban rdgzitett eldirasok maradéktalan be nem tartdsa a szabalyzat
személyi hatalya ald tartozé személyek részerdl siliyos és veétkes
kotelezettsegszegesnek mindsul, amelynek alapjan a vallalat jogosuit a mulasztd
személlyel szemben alkalmazni a 19.4. pontban rogzitett jogkdvetkezményekat.

19.4. Az adatkezelési szabélyok megsértésének jogkovetkezményei

A vallalat tajekoztatja a jelen szabalyzat személyi hatalya ala tartozd személyeket,
hogy az adatkezeléssel érintett adaiokkal Gsszefliggésben végzett barmely olyan
muvelet, amely a jelen szabalyzatban régzitett céloknak és eldirascknak nem felel meg
{igy kiidndsen, de nem kizardlagosan az adaiok jogellenes masolasa, terjesziése,
illetéktelen személyek részére torténé atadasa vagy az azokrél torténd jogosulatian
informacioszolgaltatds stb.), sllyosan jogsértd és visszaélésszerl magatartasnak
mindsul.

A fenti adatokkal Osszefiiggé feladatok nem megfeleid koriltekintéssel tériénd eliatasa
(pl.: az adaiok illetékielen személyek részére 1o6rténd gondatlan tovabbitasa)
ugyancsak sulyosan jogsertd es felréhatd magatartasnak minésil.

Az adatok megérzése és jogszabalyszerld kezelésenek/feldolgozasanak maradékialan
betartasa és betartatasa, tovabba a 10.5. pontban szereplé titoktartasi kdtelezettség
betartasa/betartatdasa az adatkezeld kiemelt érdeke és feleldssége. A vallalat ennek
erdekében — a jelen szabéalyzatban részletezettek szerint — megtesz minden olyan
biztonsagi és egyéb intézkedeést, amelyek révén az adatkezelés/adatfeldolgozas
szabalyszeriisége teljeskorlien biztosithatd.

A jelen szabdlyzat személyi hatalya ala tartozd személyek a véllalattal fennailo/fennailt
jogviszonyuk keretében tudomasukra jutott adatokkal dsszefliggésben kizarédlag a
jogviszonyt létrehozd szerzddésben rogzitett célok érdekében és kizardlag ezen
céloknak megfeleld modon és mértékben, a Pécsi Vagyonhasznositd Zrt.
iigyvezetésének utasitasainak megfeleléen vegezhetnek barmilyen miveletet. Az ezen
adatokkal dsszefuggé feladataik ellatdasa {pl.: az adatok nyilvantartasa, valamint a
jogosulttak felé térténd tovabbitasa) soran kételesek tovabba kiemelt gondossaggal és
kériitekintéssel eljarni.

Az elbzdekben részletezett szigor( iogszabalyi eldirasokra is figyelemmel a jelen
szabalyzatban rogzitett adatkezelési szabalyok és titoktartasi kdtelezettség barmely
formaban torténd megszegése — a jogsériés jellegétdl és sllyatdl figgetlenidt — a jelen
szabdlyzat személyi hatédlya ala tartozo fél részérdl sulyos szerzddésszegesnek és
jogszabalysértésnek minéstl, amely alapot ad a vallalat oldalan a jogviszony
(munkaviszony, munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony, egyéb szerzddés stb.)
azonnali hatallyal torténé (egyoldal) megsziintetésére, valamint az ezzel kapcsolatos
jogkovetkezmeények (pl.: kdtbérszankcié) alkalmazasara.

Amennyiben az adott jogsertes/szerzédésszegés kapcesan fenndll a blncselekmény
elkdvetésének megalapozott gyanuja, a vallalat fenntartja a jogat arra nézve is, hogy
meginditsa az illetekes haidsagok eldtt az érintett személy bintetdjogi feleldsségre
vonasara iranyul6 eljarast is.






